Vuosikello prosessikuvaukseen

JaP1I:n tukitunnilla nousi esille tarve vuosikellosta,

Voisiko vuosikellon saada tiedonhallintamallin prosessikuvauksiin?

Varsinkin uusilla esihenkil6illa voi menna jopa kaksi vuotta ottaa oppia rutiinityon liséksi
vuosittain toistuvat tehtavat. Vuosikello olisi hyva apu vuosittain toistuville tehtaville.

Asiaa tutkittiin ja se oli helppo toteuttaa Confluencessa

Lisasimme prosessikuvauksen taulukkoon vuosikello-metatiedon ja siihen luotiin
valintalista kuukausista seké oletusarvoksi "Ei tarvetta”.

Palvelun kuvaaja maarittdd vuosikelloon kuukauden, jos prosessin toistuvuus on
vuosikellomainen, kerran vuodessa.

Luoimme nakyman, jossa kaikki vuosikellon mukaiset tehtavat nakyvat

Lisattiin rooli ja organisaatiokuvauksiin vuosikello-nakyma, jossa nékyy kuukausittain
harvoin toistuvat tehtavat, kuten avustuksen haku, talousarvion laatiminen, vuosilomien
ajankohdat, kesalomittajien rekrytointi, kunniamerkkien haku

Vuosikellon mukaiset tehtavat (kaikki)

LisBnnyt Helsakosk eksi muckannut 23 uutha sitte

Prosassi Vuosikello

Kehityskeskustelu
Yksityisteiden avustusten haku m
Henkildstakysely m

Vastuullinen viranhaltija (omistaja)

Esihenkild

Perustieto

Toimiala
Tulosalue
Tulosyksikko
Vastuullinen (R)
Suorittaja (A)

Neuvoja ( C)

Tiedotettava (1)

Prosessityyppi

Tehtavaluokka

Palveluluokka

Liittyvat tietovarannot

Liittyvat tietoaineistot

Liittyvat tietojarjestelmat

Tiedon arvo

Tulevaisuuslautakunta
Kulttuuripalvelut

Kirjasto

Kirjastopalvelupaallikkd

Kirjaston henkilokunta
Kirjastopalvelupaallikkd, TeamLeader-
kirjasto

Kirjaston henkilokunta,
Kirjastopalvelupaallikko,
Kulttuuripalvelupaallikké

Luodaan TOS-tehtavaluokittelu ja
linkitetd&n prosessit niihin > ndhdaan
prosessit tehtévaluokittain

Luodaan PTV:n palveluluokittelu
ja linkitetdan prosessit niihin >
nahdaan prosessit palveluluokittain

Outi.finna tietovaranto
Linkita nama kun tietoaineisto on
tunnistettu ja luotu

QOuti.finna
QOuti.koha-suomi.fi

Luuotettavuusvaatimus Ei vaadita
Varautumistoimenpiteet Ei tarvita
Sidosryhmét
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